ЗАПРОС КОТИРОВКИ ЦЕН № 214
на закупку продукции для муниципальных нужд  г. Астрахани

                                                                                                                 Дата: 09.07.2008 г.
Заказчик:  Комитет по образованию и науке администрации города Астрахани, 414024, г. Астрахань, ул. Б. Хмельницкого.29, тел. 33-68-63, электронная почта komitet_omz@mail.ru предусматривает осуществить закупку способом запроса котировки цен следующие услуги: 
Поставка и обеспечение бесперебойного функционирования программного продукта расчета заработной платы и предоставления отчетности  в централизованной бухгалтерии комитета образования 

г. Астрахань, с полной конвертацией существующих в настоящий момент баз данных из программы Зарплата, во вновь поставляемую программу расчета заработной платы (согласно техническому заданию – приложение 1).

Максимальная цена контракта: 499000  рублей.
Котировочные заявки могут быть представлены по адресу: 414024 г. Астрахань ул.Б.Хмельницкого,29.
Источник финансирования: средства городского бюджета.
Срок предоставления услуг:  с момента заключения контракта по 31 августа 2008г.

Условия оказания услуг: цена предоставляемых услуг должна включать транспортные расходы, а также расходы на страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.  
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Место подачи котировочных заявок: 414024, г. Астрахань, ул. Б. Хмельницкого.29, отдел муниципального заказа каб. № 18, тел. 33-68-63, электронная почта komitet_omz@mail.ru. 
Срок подачи котировочных заявок (дата и время): до 17.30 часов 18.07.2008г.
Срок и условия оплаты оказания услуг: по мере поступления средств городского бюджета (возможно выделение аванса, но не более 30% от заявочной стоимости).
 Срок подписания муниципального контракта: не ранее 5 дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, и на позднее, чем через 20 дней со дня подписания указанного протокола.
В случае Вашего согласия принять участие в оказании данных услуг просим представить котировочную заявку (котировку цен) по адресу:
414024, г. Астрахань, ул. Б. Хмельницкого.29, отдел муниципального заказа до 17.30 часов 18.07.2008г.

Уведомляем Вас, что направление заказчиком запроса котировки цен и представление исполнителя цен не накладывает на стороны никаких дополнительных обязательств.

___________________                                                        Председатель комитета 
 (подпись, печать)                                                                           (должность) 
 Приложение к запросу котировок 

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА (котировка цен)

на поставку продукции для муниципальных нужд г. Астрахани

Кому ______________________________________________________________
                                             (наименование заказчика)

1.Поставщик_________________________________________________________

                          наименование, место нахождения (для юридического лица), Ф.И.О., место

____________________________________________________________________

жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника размещения заказа
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.Наименование, характеристики и  количество поставляемых товаров,   объем работ или    услуг  ____________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

3.Срок поставки товара (выполнения работ, оказания  услуг)________________

4.Место  доставки  товаров, место  выполнения  работ, оказания услуг_______

___________________________________________________________________

5.Цена товаров (работ, услуг) с указанием сведений о включенных (не включенных) в нее расходах, в том числе расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей___________________________________________________________

___________________________________________________________________

6.Сроки и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг______________________________________________________________
____________________________________________________________________

7.В случае Вашего подтверждения принятия нашей заявки обязуемся поставить данную продукцию в соответствии со сроками, указанными в запросе котировки цен.
С условиями оплаты согласны.


До подготовки и оформления официального контракта настоящая котировочная заявка вместе с вашим уведомлением о признании нашей заявки, победившей в конкурсе, будет выполнять роль обязательного контракта между нами.

___________________________                 __________                 ____________

(подпись руководителя, печать)                     (дата)                          (телефон)

                                                                    Приложение 1 к запросу котировки цен 

                                                           № 214 от 09.07.2008г.
Техническое задание  
1. Цели и задачи поставки продукции

Основной целью выполнения работ является поставка и обеспечение бесперебойного функционирования программного продукта расчета заработной платы и предоставления отчетности  в централизованной бухгалтерии комитета образования г. Астрахань, с полной конвертацией существующих в настоящий момент баз данных из программы Зарплата, во вновь поставляемую программу расчета заработной платы.

2. Краткое описание подсистем 

2.1  Функциональные характеристики подсистем

2.1.1 Общие требования 

· Система должна обладать механизмами изменения интерфейса, позволяющими максимально адаптировать Систему к нуждам конкретного пользователя.

· Обеспечивать разграничение доступа к разделам, каталогам дерева (если в разделе имеется дерево) и записям раздела, если: 

· Установить права для роли, а затем назначить эту роль пользователю; 

· Назначить права непосредственно пользователю. 

2.1.2 Модуль "Кадры и штатное расписание"

Модуль предназначен для автоматизации работы кадровой службы.

Должен обеспечивать  автоматизацию следующих процессов:

· формирование штатного расписания – регистрация подразделений и должностей, формирование штата организации; учет нештатных подразделений;

· прием сотрудников на работу, назначение на должность; учет личных сведений сотрудников;

· учет сведений по всем исполняемым сотрудником должностям; учет нештатных должностей; учет данных о командировках и отпусках;

· учет квалификационных категорий сотрудников, прохождения курсов повышения квалификации, сертификации;

· учет кадровых перемещений – перевод на другую работу (должность); работа по совместительству; работа по совмещению; ведение архива уволенных сотрудников;

· формирование отчетных документов, приказов по штатному расписанию и персоналу.

2.1.3 Модуль "Расчет заработной платы"

Модуль предназначен для автоматизации расчета заработной платы.

Обеспечивается автоматизация следующих процессов:

· формирование и ведение нормативно-справочной информации, необходимой для расчета заработной платы и денежного довольствия (размер минимальной заработной платы, ЕТС, видов оплат и т.д.);

· формирование и ведение информационных справочников по работникам (льготы по подоходному налогу, постоянно действующие виды оплат и т.д.;

· учет информации о сотрудниках в объеме, необходимом для расчета заработной платы и формирования отчетности;

· учет штатной структуры предприятия на уровне подразделений и должностей;

· учет отработанного времени;

· расчет заработной платы (денежного довольствия);

· формирование документов на выплату заработной платы (выдачу денежного довольствия);

· формирование сводов проводок по оплате труда;

· депонирование и перечисление начисленных сумм;

· формирование отчетов в ИМНС и ПФ;

· выгрузка данных в электронном виде в ИМНС и ПФ;

· формирование отчетных документов во внебюджетные фонды;

· осуществление обмена анкетными данными с банковскими системами для открытия расчетных счетов сотрудников. Учет перечислений сотрудников в различные системы типа «Банк-Клиент», учет алиментов и исполнительных листов;

· формирование банковских и кассовых документов.

2.1.4 Модуль «Тарификация в образовании»

Модуль предназначен для автоматизации процесса тарификации на основании кадровой информации и формирования любых отчетных форм по тарификации.

Обеспечивается автоматизация следующих процессов:

· Расчет по федеральным методикам фонда оплаты труда на основе заданного подушевого норматива, количества обучающихся и поправочного коэффициента;

· Формирования подразделов фонда оплаты труда: специальной, общей и базовой частей, а также долей фонда оплаты труда для педагогических работников, административно-управленческого персонала, учебно-вспомогательного персонала и младшего обслуживающего персонала.

· Расчета стоимости бюджетной образовательной услуги на основе распределения учащихся по параллелям, общего объема учебного плана по параллелям и количества учебных и календарных недель.

· Расчета окладов сотрудников образовательного учреждения.

· Контроля по распределению финансовых ресурсов по каждому подразделу фонда оплаты труда.

2.1.5 Отчеты и выходные документы

А) Регламентированные:

· Табель учета рабочего времени и оплаты труда (Т-12);

· Табель учета рабочего времени (Т-13);

· Расчетно-платежная ведомость (Т-49);

· Расчетная ведомость (Т-51);

· Платежная ведомость (Т-53);

· Журнал регистрации платежных ведомостей (Т-53а);

· Лицевой счет (Т-54);

· Лицевой счет (СВТ) (Т-54а);

· Записка-расчет о предоставлении отпуска работнику (Т-60);

· Записка-расчет о прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении) (Т-61);

· Сведения о заработной плате работников по профессиям и должностям (форма 57-Т);

· Сведения о распределении численности работников по размерам заработной платы (форма №1);

· Сведения о численности и заработной плате работников по видам деятельности (форма 1-Т);

· Заявление физического лица о постановке на учет в налоговом органе по месту жительства;

· Заявление на выдачу денег из кассы подотчетным лицам;

· Анкета застрахованного лица (АДВ-1);

· Обмен страхового свидетельства (АДВ-2);

· Заявление о выдаче дубликата страхового свидетельства (АДВ-3);

· Опись документов, передаваемых страхователем в ПФР (АДВ-6-1);

· Сведения о смерти застрахованного лица (АДВ-8);

· Ведомость уплаты страховых взносов на ОПС (АДВ-11);

· Индивидуальная налоговая карточка;

· Налоговая карточка (форма 1-НДФЛ);

· Справка о доходах физического лица (форма 2-НДФЛ);

· Реестр сведений о доходах физического лица и ЕСН;

· Индивидуальная карточка (ЕСН);

· Индивидуальная карточка (ОПС);

· Сводная карточка (ЕСН);

· Сводная карточка (ОПС);

· Налоговая декларация по ЕСН;

· Налоговая декларация по ОПС;

· Расчет авансовых платежей по ЕСН;

· Расчет авансовых платежей по ОПС;

· Сведения о численности, заработной плате и движении работников (форма П-4);

· Расчетная ведомость по средствам фонда социального страхования РФ (форма 4-ФСС);

· Отчет о расходах и численности работников федеральных государственных органов, государственных органов субъектов  РФ и органов местного самоуправления (форма 14);

· Индивидуальные сведения о страховом стаже и начисленных страховых взносах на ОПС застрахованного лица (форма СЗВ-4-1);

· Индивидуальные сведения о страховом стаже и начисленных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование застрахованного лица (списочная форма) (форма СЗВ-4-2);

· Журнал операций расчетов по заработной плате;

· Книга учета выданных раздатчикам денег на выплату заработной платы, денежного  довольствия и стипендий;

· Книга аналитического учета депонированной заработной платы, денежного довольствия и стипендий.

Б) Внутренние

· Лицевой счет;

· Лицевой счет (архивный);

· Перечисление зарплаты в банк;

· Ведомость почтовых переводов (алименты);

· Карточка учета депонента;

· Расчетно-платежная ведомость;

· Расчетно-платежная ведомость (отчисления);

· Сводная расчетная ведомость;

· Расчетный листок;

· Расчетный листок (двойной);

· Ведомость по выплате (удержанию);

· Денежный аттестат;

· Журнал регистрации денежных аттестатов;

· Ведомость проводок;

· Расчет отпуска (больничного) из среднего заработка;

Система должна обеспечивать формирование новых пользовательских отчетов и шаблонов документов с использованием программы Microsoft Excel и печать отчетов и документов с использованием этих шаблонов.

2.2. Информационная архитектура.

· Подсистема организована в соответствии с трехзвенной архитектурой (Клиент-сервер(;

· Серверная часть представляет из себя совокупность таблиц и хранимых процедур системы управления базами данных (далее СУБД), находящихся на сервере баз данных;

· Клиентская часть представляет  из себя ряд программных модулей, установленных и выполняющихся на рабочей станции (интерфейс между пользователем и базой данных), работающих с общей базой данных;

· Информационный обмен между клиентской и серверной частями осуществляется через локальную  сеть с использованием сетевого протокола TCP/IP;

· Сбор, обработка и передача данных осуществляется средствами СУБД с использованием механизма транзакций;

· Защита данных от разрушений обеспечивается применением транзакционной обработки данных;

· Входные данные представляют собой оперативную информацию, вводимую пользователем в интерактивном режиме;

· Внутренние данные хранятся в виде набора связанных таблиц на сервере БД;

· В подсистеме предусмотрена система защитных мероприятий от некорректных действий пользователей и ошибочных исходных данных (повторные запросы на действия, связанные с удалением данных, предупредительные сообщения и т.п.);

· Средства копирования (архивирования) данных обеспечивают возможность копирования (архивирования) базы данных (ее фрагментов), а также возможность восстановления данных из копий (архивов) 

2.3.Технические средства информационного и программного обеспечения.

2.3.1 На сервере могут быть установлены следующие операционные системы:

· Microsoft Windows NT Server версии 4.0 с обновлением Service Pack6 и выше;

· Microsoft Windows 2000;

· Microsoft Windows XP;

· Microsoft Windows 2003;

2.3.2 На рабочих станциях в качестве операционной системы могут использоваться:

· Microsoft Windows NT Workstation версии 4.0;

· Microsoft Windows 2000;

· Microsoft Windows XP;

· Microsoft Windows 2003.
3.Состав объектов сопровождения

	№
п/п
	Модуль
	Количество комплектов (рабочих мест) 
программных продуктов 

	1.
	Расчет заработной платы
	20

	2.
	Кадры и штатное расписание 
	10

	3.
	Тарификация в образовании
	10

	Всего рабочих мест (пользователей)
	40


4.Требования к выполняемым работам

На этапе сопровождения подсистем должны быть предусмотрены следующие мероприятия:

4.1. Абонентское обслуживание системы

· Оказание пользователям системы консультационных услуг по телефону («горячая линия») – по требованию заказчика;

· Восстановление работоспособности системы в случае сбоев, отказов, нарушений работоспособности системы (в том числе с восстановлением данных и при необходимости с присутствием исполнителя на рабочих местах заказчика);

· Тестирование системы – не менее одного раза в месяц.

4.2. Консультационное обслуживание.

· Оказание пользователям системы консультационных услуг на рабочих местах заказчика – по требованию заказчика;

· Оказание пользователям системы консультационных услуг в офисе исполнителя – по требованию заказчика;

· Подготовка персонала объектов автоматизации заказчика для работы с системой (теоретические и практические занятия) – не менее 30 часов занятий на рабочих местах заказчика;

· Тестирование уровня знаний персонала объекта автоматизации Заказчика с выдачей подтверждающего документа государственного образца.
