Утверждаю: Начальник управления

муниципального заказа

__________________  А.А. Славуцкая

«____» ___________  2006 год.

Порядок предоставления 

информации для размещения на сайте управления муниципального заказа и в информационном бюллетене «Муниципальный заказ».
1.Правила предоставления информации
1.1.  При сдаче материалов в бюллетень «Муниципальный заказ» и для размещения на официальном сайте управления муниципального заказа должны быть соблюдены следующие положения:
· Информация предоставляется на бумажном и магнитном носителях;
· Обязательное наличие оригиналов (распечатка файлов на бумажных носителях) с подписью лица, предоставляющего информацию;
· Обязательное наличие сопроводительного письма с указанием названий файлов в точном соответствии с названиями на магнитном носителе;
· Файлы не должны содержать лишней информации и различаться между бумажным и магнитным носителями;
· Информация, предоставляемая для размещения на сайт, должна быть заархивирована (формат архива zip);
· Вся информация должна быть зарегистрирована в журнале входящей документации для сайта и бюллетеня;
· Конкурсная документация, предоставляемая для размещения на сайте, должна быть защищена от несанкционированной корректировки. 
2. Сроки предоставления информации
2.1. Информация для размещения в бюллетене «Муниципальный заказ» подается 2 раза в неделю: до 17.30 часов в пятницу (день выхода номера - вторник), до 17.30 часов среды (день выхода номера - пятница);
2.2. Информация для сайта подается в первой половине дня размещения, не позднее 16.00 часов.
3.Ответственность и контроль
3.1.Ответственность  за размещение информации на сайте управления и  за формирование информации для опубликования в бюллетене «Муниципальный заказ» возлагается на специалиста отдела формирования  Ванюшину О.В. (контактный телефон/факс:54-73-06/54-70-42);
3.2.Ответственность за содержание информации несет лицо, за чьей подписью она предоставлена;
3.3.Контроль над соблюдением настоящего порядка возлагается на начальника отдела формирования муниципального заказа Орлову Л.Г.
