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Часть 1.  ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА 

         Управление муниципального заказа администрации города Астрахани, являющееся уполномоченным администрацией города на проведение муниципальных торгов органом (далее именуется «Управление»), проводит открытый конкурс на оказание услуг по изготовлению избирательных бюллетеней для голосования на выборах главы муниципального образования «Город Астрахань» 11 октября 2009 года.
Реестровый номер конкурса: 26-06/09-ИК-ИИБ.
Муниципальный заказчик: Избирательная комиссия муниципального образования 
«Город Астрахань», 414024 г.Астрахань, ул. Набережная Приволжского Затона, д.13, кор.2, тел.49-27-26, 49-26-06.
Уполномоченный орган: Управление муниципального заказа администрации города Астрахани. 414040 г. Астрахань, ул. Академика Королева, 26, кабинет 308, тел.: 228123, факс: (8512) 228155. Эл. почта: mzakaz@astranet.ru. Официальный сайт: www.zakaz.astrgorod.ru.
Предмет контракта (лота):  

Лот № 1. «Оказание услуг по изготовлению избирательных бюллетеней для голосования на выборах главы муниципального образования «Город Астрахань» 11 октября 2009 года в количестве 383 000 штук».

Место оказания услуг: 
В соответствии с Частью 5 «Техническое задание» конкурсной документации.

Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота): 
Лот № 1 – 271 930,00 (двести семьдесят одна тысяча девятьсот тридцать) рублей.
Преференции: ОИ – 0 %; УиПУИС – 0 %
.

Комплект  конкурсной документации предоставляется бесплатно всем заинтересованным лицам после того, как они направят письмо-запрос на получение  документации с указанием реестрового номера конкурса по адресу Управления: Россия, 414040, г.Астрахань, ул. Академика Королева, 26, кабинет 308, приемная, тел.: 8 (8512) 228155, факс: 8 (8512) 228123, со дня, следующего за днем опубликования в официальном печатном издании  или размещении на официальных сайтах извещения о проведении открытого конкурса. 
Официальные сайты: www.zakaz.astrgorod.ru. http://goszakaz.astrobl.ru.
Заявки на участие в конкурсе будут вскрыты в 11 ч. 00 мин. «24» августа 2009г. (время московское) в присутствии представителей претендентов, пожелавших принять в этом участие.

Рассмотрение заявок произойдет с 10 ч. 30 мин. «25» августа 2009 г.  (время московское).
Подведение итогов конкурса произойдет  с 10 ч. 00 мин. «26» августа 2009г. (время московское).
Вскрытие заявок, рассмотрение и подведение итогов конкурса будет производиться  по адресу: 
г. Астрахань,  ул. Академика Королева, 26, кабинет № 421.

ЧАСТЬ 2. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Законодательное регулирование

Настоящая конкурсная документация разработана в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (с изменениями от 31.12.2005 N 207-ФЗ, от 27.07.2006 N 142-ФЗ, от 20.04.2007 N 53-ФЗ (ред. 08.11.2007), от 24.07.2007 N 218-ФЗ, от 08.11.2007 N 257-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 01.12.2008 N 225-ФЗ, от 30.12.2008 N 308-ФЗ, от 30.12.2008 N 323-ФЗ), а также иным законодательством, регулирующим муниципальный заказ, включая нормативные правовые акты Астраханской области и МО «Город Астрахань».

1.2. Уполномоченный орган – управление муниципального заказа администрации города Астрахани, уполномоченное на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд города Астрахани.

            1.3. Предмет контракта (лота): 

Лот № 1. «Оказание услуг по изготовлению избирательных бюллетеней для голосования на выборах главы муниципального образования «Город Астрахань» 11 октября 2009 года в количестве 383 000 штук».

            1.4. Место, условия и сроки оказания услуг.

В соответствии с Частью 5 «Техническое задание» конкурсной документации.
            1.4.1. Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота):
            Лот № 1 – 271 930,00 (двести семьдесят одна тысяча девятьсот тридцать) рублей.

           1.5. Источник финансирования, срок, форма  и порядок оплаты

           1.5.1. Заказчик намерен использовать на финансирование муниципального контракта, который будет заключен по результатам данного конкурса средства бюджета муниципального образования «Город Астрахань».
           1.5.2. Расчет за оказанные услуги производится в безналичной форме, после подписания акта приема-передачи оказанных услуг, в пределах бюджетных ассигнований в 2009 году по мере поступления финансовых средств в доходную часть бюджета муниципального образования «Город Астрахань», но не позднее 31 декабря 2009 года.
1.6. Требования к участникам размещения заказа

1.6.1. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

1.6.2. Участник размещения заказа должен соответствовать следующим требованиям: 
1. Соответствие участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом конкурса.

2. Непроведение ликвидации участника размещения заказа (для юридических лиц) и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

3. Неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе.

4. Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.
5. Отсутствие в предусмотренном  Федеральным законом № 94-ФЗ от 21.07.2005 г. реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.
1.6.3. Заказчик, уполномоченный орган, конкурсная комиссия проверяют соответствие участников размещения заказа требованию, указанному в подпункте 5 пункта 1.6.2. настоящей конкурсной документации, а также вправе проверять соответствие участника размещения заказа требованиям, указанным в подпунктах 2 - 4 пункта 1.6.2. настоящей конкурсной документации.

1.7. Привлечение соисполнителя к исполнению муниципального контракта
Участник размещения муниципального заказа не вправе привлекать к исполнению муниципального контракта соисполнителя. 

1.8. Расходы на участие в конкурсе

Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе, участием в конкурсе и заключением муниципального контракта, а Заказчик, Уполномоченный орган не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов конкурса.

1.9. Одна конкурсная заявка от каждого участника размещения заказа

Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого лота. В отношении каждого лота заключается отдельный муниципальный контракт. В случае  если участник размещения заказа подает более одной заявки на участие в конкурсе в отношении каждого лота, все заявки с его участием не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

1.10. Преимущества, предоставляемые учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов

Преимущества участвующим в размещении заказов учреждениям и предприятиям  уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов не предоставляются.

1.11. Условия допуска к участию в конкурсе

1.11.1. При рассмотрении заявок на участие в конкурсе участник размещения заказа не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в следующих случаях:

- непредоставления документов, определенных пунктом 3.2 настоящей конкурсной документации, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или услугах, на оказание, которых размещается заказ;

- несоответствия требованиям, установленным пунктом 1.6 настоящего Раздела;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, в том числе наличие в такой заявке предложения о цене контракта, превышающей начальную (максимальную) цену контракта (цену лота).

- непредоставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе. 

Отказ в допуске к участию в конкурсе по иным основаниям не допускается.

1.11.2. Заказчик, уполномоченный орган вправе запрашивать у соответствующих органов и организаций следующие сведения, касающиеся участника размещения заказа:

- о проведении ликвидации участника размещения заказа – юридического лица;
- о принятии арбитражным судом решения о признании такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

         - о приостановлении деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном  Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- о наличии задолженности участника размещения заказа по начисленным налогам, сборам и   иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей    и о результатах рассмотрения жалоб.

1.11.3. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в соответствии с пунктом 3.2 настоящей конкурсной документации, установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа - юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия у такого участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Заказчик, конкурсная комиссия обязаны отстранить такого участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

1.11.4. Решение Заказчика, Уполномоченного органа, конкурсной комиссии об отстранении участника размещения заказа от участия в конкурсе либо решение конкурсной комиссии об отказе в допуске к участию в конкурсе может быть обжаловано таким участником в порядке, предусмотренном Федеральным законом «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» № 94 – ФЗ от 21.07.2005 года.
1.12. Внесение изменений в извещение о проведении открытого конкурса.

1.12.1. Заказчик, Уполномоченный орган вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение пяти рабочих дней и в течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения соответственно опубликовываются в официальном печатном издании и размещаются на официальных сайтах уполномоченным органом. При этом срок подачи  заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальных сайтах внесенных изменений в извещение о проведении открытого конкурса до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.

1.13. Отказ от проведения конкурса


1.13.1 Заказчик, уполномоченный орган вправе отказаться от проведения открытого конкурса, извещение о проведении которого было официально опубликовано в официальных печатных изданиях и размещено на официальных сайтах, не позднее, чем за 15 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

1.13.2. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса публикуется в Городском информационном бюллетене «Муниципальный заказ» (далее - официальное издание) и размещается Заказчиком на www.zakaz.astrgorod.ru. http://goszakaz.astrobl.ru. (далее - официальные сайты) соответственно в течение пяти рабочих дней и двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

1.13.3. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения уполномоченным органом вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) поступившие на тот момент конверты с заявками на участие в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе.

РАЗДЕЛ 2. КОНКУРСНАЯ  ДОКУМЕНТАЦИЯ

2.1. Порядок предоставления конкурсной документации

          2.1.1. Конкурсная документация выдается на основании письменного запроса участника размещения заказа по адресу: 414040, г. Астрахань, ул. Академика Королева, 26, кабинет 308, или запроса в форме электронного документа по адресу: mzakaz@astranet.ru.
Официальные сайты, на которых размещается конкурсная документация: www.zakaz.astrgorod.ru и http://goszakaz.astrobl.ru.
2.1.2. Конкурсная документация предоставляется в письменной форме, либо в форме электронного документа.

2.1.3. Конкурсная документация доступна для ознакомления на официальных сайтах неограниченному кругу лиц без взимания платы. Конкурсная документация, размещенная на официальных сайтах соответствует конкурсной документации выданной на основании письменного запроса участника размещения заказа или запроса в форме электронного документа.

2.2. Разъяснение положений конкурсной документации

2.2.1. Любой участник размещения заказа вправе направить уполномоченному органу  запрос о разъяснении положений конкурсной документации в письменной форме, в том числе в форме электронного документа.

Запрос должен быть направлен по адресу: 414040, г. Астрахань, ул. Ак. Королева, 26, каб. 308.
2.2.2. В течение двух рабочих дней со дня поступления запроса уполномоченный орган направит в адрес обратившегося участника размещения заказа разъяснения положений конкурсной документации (в письменной форме или в форме электронного документа), если указанный запрос поступил в уполномоченный орган не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

2.2.3. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа уполномоченный орган размещает данное разъяснение на официальных сайтах с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос.

Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

2.3. Внесение изменений в конкурсную документацию

2.3.1. Заказчик, Уполномоченный орган по собственной инициативе или с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения опубликовываются в официальном печатном издании и в течение одного дня размещаются на официальных сайтах уполномоченным органом. В течение двух рабочих дней со дня принятия направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация. При этом срок подачи  заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальных сайтах внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней. 

РАЗДЕЛ 3. ПОДГОТОВКА  И  ПОДАЧА  ЗАЯВКИ  НА  УЧАСТИЕ  В  КОНКУРСЕ

3.1. Язык заявки на участие в конкурсе

Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны быть составлены на русском языке. 

3.2. Содержание тома заявки на участие в конкурсе

Том заявки на участие в конкурсе, подаваемый участником размещения заказа, предоставляется в срок и по форме, которые установлены настоящей конкурсной документацией, и должен содержать
:

- опись документов, представляемых для участия в открытом конкурсе (форма 1);

- заявку на участие в конкурсе (форма 2);

          - ценовое предложение (форма 3);

          - предложение по срокам оказания услуг (форма 4);

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц, или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц)
, полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальных сайтах извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных 
предпринимателей)
, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);
  - документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящего абзаца - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

        - решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказание услуг, являющихся предметом контракта, является крупной сделкой;

- копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

      В заявке на участие в конкурсе (по форме 2) декларируется соответствие участника размещения заказа требованиям:

- непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

 - неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

- отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

3.3. Требования к ценовому предложению. 

3.3.1. Ценовое предложение участника размещения заказа не может превышать начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса. 

Участник размещения заказа, в составе своей заявки указывает цену с учетом стоимости изготовления избирательных бюллетеней, расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей. 

Заявка на участие в конкурсе, ценовое предложение которой превышает начальную стоимость контракта, считается несоответствующей требованиям конкурсной документации, а участник размещения заказа не допускается к участию в конкурсе.

3.3.2. Ценовое предложение формируется участником размещения заказа в рублях. Расчеты по контракту, заключаемому по итогам конкурса, производятся в рублях.

     3.3.3. Цена муниципального контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев предусмотренных Федеральным  законом № 94 ФЗ от 21.07.2005 г. Оплата оказываемых услуг осуществляется по цене, установленной муниципальным контрактом. Цена муниципального контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом  объема услуг и иных условий исполнения муниципального контракта.

3.4. Требования к оформлению заявки на участие в конкурсе

3.4.1. Участник размещения заказа готовит один экземпляр заявки на участие в конкурсе.
Заявка должна быть отпечатана или написана чернилами. Все страницы заявки на участие в конкурсе должны быть заверены участником размещения заказа.

3.4.2. Никакие исправления в заявке не допускаются, за исключением исправлений, заверенных участником размещения заказа.

3.4.3. Все документы, входящие в состав заявки, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. При этом ненадлежащее исполнение участником размещения заказа требования о том, что все листы заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе.
3.4.4. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений.
3.4.5. Копии документов, представляемых в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заверены нотариально в случае, если такое требование установлено пунктом 3.2 настоящего Раздела.
3.4.6. Все пункты форм, представляемых участником размещения заказа в составе тома заявки на участие в конкурсе (согласно Части 3 настоящей конкурсной документации), должны быть заполнены.

3.4.7. При оформлении заявки на участие в конкурсе должны использоваться общепринятые обозначения и наименования.

3.4.8. Сведения, содержащиеся в заявке на участие в конкурсе, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.4.9. Заявка на участие в конкурсе (или документы, представленные в составе заявки) не возвращается участнику размещения заказа, за исключение случаев, установленных пунктами 3.7 и 3.8 настоящего Раздела.

3.5. Порядок подачи заявки на участие в конкурсе

3.5.1. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в запечатанном конверте. Незапечатанные конверты уполномоченным органом не принимаются.

3.5.2. На конверте указывается наименование открытого конкурса (лота), реестровый номер конкурса, на участие в котором подается заявка. 

Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

          3.5.3. Заявка на участие в конкурсе должна быть доставлена по адресу: 414040, г. Астрахань, ул. Ак. Королёва, 26, каб. 308 со дня, следующим за днём опубликования в официальном печатном издании или размещения на официальных сайтах извещения о проведении конкурса и до 11 часов 00 мин. «24» августа 2009 г. 

         3.5.4. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в установленный срок, регистрируется уполномоченным органом в «Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе» в порядке поступления. 

Запись о регистрации должна включать регистрационный номер заявки, дату и время подачи заявки, подпись и расшифровку подписи лица, доставившего конверт с заявкой уполномоченному органу. 

Кроме того, каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе маркируется путем нанесения на него регистрационного номера заявки.

3.5.5. По требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, уполномоченный орган выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

3.5.6. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе.

3.5.7. Если конверты не запечатаны и не помечены в соответствии с требованиями настоящего пункта, уполномоченный орган не  несет ответственности в случае их потери (или потери их содержимого) или вскрытия раньше срока. 

3.5.8. Уполномоченный орган обязан обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках, до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

3.6. Изменение заявки на участие в конкурсе

3.6.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе внести изменения в свою заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

3.6.2. Изменения, внесенные в заявку на участие в конкурсе, являются ее неотъемлемой частью. 

3.6.3. Внесение изменений в заявку на участие в конкурсе после вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе не допускается. 

3.7. Отзыв заявки на участие в конкурсе

3.7.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать свою заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 
3.7.2. Отзыв заявки на участие в конкурсе должен содержать следующую информацию:

- наименование открытого конкурса,  реестровый номер конкурса;

- регистрационный номер заявки на участие в конкурсе;

- дата и время подачи заявки на участие в конкурсе. 

3.7.3. Отзыв заявок на участие в конкурсе после вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе не допускается.
3.8. Заявки на участие в конкурсе, полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе

3.8.1. Конверты с заявками на участие в конкурсе, полученные уполномоченным органом после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе, вскрываются уполномоченным органом (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим эти заявки (по адресу, указанному в заявке на участие в конкурсе).

3.8.2. Процедура вскрытия конвертов, полученных после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе, актируется уполномоченным органом.

3.9 Обеспечение заявки на участие в конкурсе

не требуется.
Раздел 4. ПОРЯДОК  ВСКРЫТИЯ  КОНВЕРТОВ  С  ЗАЯВКАМИ  НА УЧАСТИЕ  В  КОНКУРСЕ

4.1. Конкурсная комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе в час, день и по адресу, указанные в извещении о проведении открытого конкурса. 

4.2. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе,  присутствующие при вскрытии конвертов участники размещения заказа могут подать заявку на участие в конкурсе, а также изменить или отозвать ранее поданные заявки. 

 4.3. Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили уполномоченному органу до момента вскрытия заявок на участие в конкурсе. 

4.4. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.

4.5.  Присутствующие при вскрытии конвертов участники размещения заказа должны зарегистрироваться в «Журнале регистрации участников размещения заказа», ведение которого осуществляет секретарь конкурсной комиссии.

4.6. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе объявляются: 

- наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается;

- наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией;

- условия исполнения муниципального контракта, указанные в заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе. 

Вышеуказанные сведения заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, который ведется конкурсной комиссией.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

         4.7. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

РАЗДЕЛ 5. ПОРЯДОК  РАССМОТРЕНИЯ  ЗАЯВОК  НА  УЧАСТИЕ  В  КОНКУРСЕ

5.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным пунктом 1.6 настоящей конкурсной документации. 

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцати дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.2. По результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, предусмотренным пунктом 1.11. настоящей конкурсной документации.

5.3. Результаты рассмотрения заявок на участие в конкурсе оформляются протоколом, который ведется конкурсной комиссией. Протокол должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений Федерального закона 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", которым не соответствует участник размещения заказа, положений конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника размещения заказа, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации, сведений о решении каждого члена конкурсной комиссии о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе или об отказе ему в допуске к участию в конкурсе.

5.4. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

5.5. Если по результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. При этом конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, в отношении которого принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота.

5.6. В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, обязан передать такому участнику конкурса проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации. При этом такой контракт может быть заключен не ранее 10 дней и не позднее 20 дней со дня размещения на официальных сайтах протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

РАЗДЕЛ 6. ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ  ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ 


6.1. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса.


Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, указанного в пункте 5.3 настоящей конкурсной документации.

          6.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения  контракта в соответствии с критериями оценки, установленными в соответствии с настоящей конкурсной документацией. Совокупная значимость таких критериев составляет сто процентов. 
Порядок оценки: цена контракта - минимальная, срок оказания услуг - минимальный.

 Максимальное количество баллов -1000, из которых предусмотрено для оценки:

· Цена контракта: - 800 баллов;

· Срок оказания услуг – срок изготовления бюллетеней - 200 баллов

      Для оценки критерия «цена контракта: за стоимость изготовления избирательных бюллетеней предусмотрено максимальное количество баллов - 800 

Участник конкурса, предложивший наименьшую цену контракта, получает максимальное количество баллов (т.е. 800). Для каждого из остальных участников конкурса количество баллов по этому критерию определяется как величина, обратно пропорциональная величине предложенной им цены контракта, и рассчитывается по формуле:  Сi = 800/ Кц,  где 

Сi - количество баллов по данному критерию для данного участника конкурса;

800 - максимальное количество баллов по данному критерию для заявки с наименьшей ценой. 

Кц—коэффициент пересчета, показывающий отношение цены предложения данного Участника к минимальной цене, предложенной на торгах, т.е.:

Кц  =
Ср /Смин.   (где Ср- предложения данного Участника; С мин.-минимальная за стоимость размещения новостных заметок и статей, предложенная на торгах).

Для оценки критерия «срок оказания услуг» предусмотрено максимальное количество баллов - 200.

Для каждого из остальных участников конкурса количество баллов по этому критерию (Рi) определяется исходя из предложенного участником срока изготовления бюллетеней:

- Сроки изготовления бюллетеней:

До 6 часов – 200 баллов

От 6 часов до 12 часов – 150 баллов

От 12 часов до 24 часов – 100 баллов

От 24 часов до 48 часов – 50 баллов

Общее количество баллов для данного участника определяется по следующей формуле: Вi=Сi+Рi
Вi-общее количество баллов участника размещения заказа, Сi- количество баллов участника размещения заказа по критерию «цена контракта», Рi- количество баллов участника размещения заказа по критерию «срок оказания услуг».

         6.3. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения выгодности контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержаться лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержаться одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

         6.4. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. 

         6.5.  Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, об условиях исполнения контракта, предложенных в таких заявках, о критериях оценки таких заявок, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, сведения о решении каждого члена комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера.

6.6. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у уполномоченного органа. 

          6.7. Уполномоченный орган в течение трех дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и муниципальный контракт, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации.

РАЗДЕЛ 7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  КОНТРАКТА  ПО РЕЗУЛЬТАТАМ  ПРОВЕДЕНИЯ  КОНКУРСА

7.1. Срок заключения контракта

7.1.1. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе уполномоченный орган передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект муниципального контракта.

7.1.2. При этом такой контракт может быть заключен не ранее 10 дней и не позднее 20 дней со дня размещения на официальных сайтах протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Муниципальный контракт заключается на условиях, в поданной участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации, при этом цена такого контракта не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

7.1.3. Если победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил Заказчику подписанный контракт, переданный ему в соответствии с подпунктом 7.1.1.настоящего пункта, а также обеспечение исполнения контракта в случае, если заказчиком, уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения контракта, победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.
7.1.4. В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения муниципального контракта, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. Заказчик обязан заключить контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, при отказе от заключения контракта с победителем конкурса в случаях, предусмотренных пунктом 1.11.3. конкурсной документации. 

При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения победителя конкурса или участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются. 

В случае уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого участника заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся. 

В случае, если заказчик отказался от заключения контракта с победителем конкурса и с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, конкурс признается несостоявшимся.

           7.1.5. Сведения об участниках размещения заказа, уклонившихся от заключения муниципального контракта, а также исполнителях, с которыми муниципальные контракты расторгнуты в связи с существенным нарушением ими условий муниципальных контрактов, включаются в Реестр недобросовестных поставщиков.

7.2. Обеспечение исполнения муниципального контракта
не требуется
РАЗДЕЛ 8. ПРИЗНАНИЕ  КОНКУРСА  НЕСОСТОЯВШИМСЯ

8.1. Конкурс может быть признан несостоявшимся в следующих случаях:

8.1.1. Если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе.

8.1.2. Если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе.

8.2. При этом конкурс признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, а также принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе.
8.3. В случаях если конкурс признан несостоявшимся и муниципальный контракт не заключен с единственным участником конкурса или с участником размещения заказа, который подал единственную заявку на участие в конкурсе (при наличии таких участников), Заказчик вправе объявить о проведении повторного конкурса либо (по согласованию с уполномоченным  на осуществление контроля в сфере размещения заказов органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации) принять решение о размещении заказа у единственного исполнителя. При этом муниципальный контракт с единственным исполнителем может быть заключен только на условиях, предусмотренных конкурсной документацией, а цена заключенного контракта не должна превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

РАЗДЕЛ 9. УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ

9.1.1.
Решение Уполномоченного органа или конкурсной комиссии об отстранении участника размещения заказа от участия в конкурсе, либо решение конкурсной комиссии об отказе в допуске к участию в конкурсе может быть обжаловано таким участником.

9.1.2.
Допуск заказчиком, уполномоченным органом, конкурсной комиссией к участию в торгах участника размещения заказа, который в соответствии с пунктом 1.11. не может быть допущен к участию в конкурсе, если заказчиком, уполномоченным органом, конкурсной комиссией были установлены случаи, указанные в пункте 1.11. настоящей документации, является основанием для признания судом конкурса недействительным по иску заинтересованного лица или по иску уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта РФ, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов органа местного самоуправления.
9.1.3.
Включение сведений об Участнике размещения заказа, уклонившемся от заключения муниципального контракта, соисполнителем, с которым муниципальный контракт расторгнут в связи с существенным нарушением им контракта, в Реестр недобросовестных поставщиков или содержание таких сведений в Реестре недобросовестных поставщиков, равно как и не исключение данных сведений из Реестра, могут быть обжалованы заинтересованным лицом в судебном порядке.

9.1.4.
Любой Участник размещения заказа имеет право обжаловать в судебном, а также досудебном порядке действия (бездействие) Заказчика, Уполномоченный орган, конкурсной комиссии, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника размещения заказа. Обжалование действий (бездействия) Заказчика, Уполномоченного органа, конкурсной комиссии в досудебном порядке не является препятствием для обжалования участником размещения заказа действий (бездействия) Заказчика, Уполномоченного органа, конкурсной комиссии в судебном порядке.

9.1.5.
Обжалование действий (бездействия) Заказчика, Уполномоченного органа, конкурсной комиссии  допускается в любое время размещения заказа, но не позднее чем через десять дней со дня размещения на официальных сайтах протокола оценки и сопоставления заявок либо протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе в случае признания конкурса несостоявшимся. При  этом в случае, если обжалуемые действия (бездействия) совершены после начала вскрытия заявок на участие в конкурсе, обжалование таких действий (бездействия) может осуществляться только участником размещения заказа, подавшим заявку на участие в конкурсе. По истечении указанного срока обжалование действий (бездействия) Заказчика, Уполномоченного органа, конкурсной комиссии осуществляется только в судебном порядке.

9.1.6.
Размещение заказа может быть признано недействительным по иску заинтересованного лица или по иску уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта РФ, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов органа местного самоуправления только судом.

9.1.7.
Участник размещения заказа вправе подать в письменной форме жалобу на действия (бездействие) Заказчика, Уполномоченного органа, конкурсной комиссии при размещении заказа для муниципальных нужд в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального орган исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта РФ, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган местного самоуправления. 

9.1.8.
При подаче жалобы на действия (бездействие) Заказчика,  Уполномоченного органа, конкурсной комиссии в соответствии с пунктом 9.1.7. настоящего Раздела, участник размещения заказа направляет копию жалобы соответственно Заказчику, Уполномоченному органу, конкурсной комиссии, действия (бездействие) которых обжалуются.

9.1.9.
Лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов на оказание услуг для муниципальных нужд, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

ЧАСТЬ 3. ОБРАЗЦЫ  ФОРМ  ДЛЯ  ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ  РАЗМЕЩЕНИЯ  ЗАКАЗА.

ФОРМА  1

ОПИСЬ  ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в открытом конкурсе на оказание услуг по изготовлению избирательных бюллетеней для голосования на выборах главы муниципального образования «Город Астрахань» 11 октября 2009 года.
Реестровый номер конкурса: 26-06/09-ИК-ИИБ.
_______________________________________________________________________________,

(наименование участника размещения заказа)
почтовый адрес: _______________________________________________________
 настоящим подтверждает, что для участия в открытом конкурсе направляются следующие документы:
	№№ п\п
	Наименование
	Нумерация

страниц

	1. 
	Опись документов (форма 1)
	

	2. 
	Заявка на участие в конкурсе (форма 2)
	

	3. 
	Ценовое предложение (форма 3);
	

	4. 
	Предложение по срокам оказания услуг  (форма 4);
	

	5. 
	Полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальных сайтах извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц, или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц)
 Полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальных сайтах извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей)
, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);
	

	6. 
	решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказание услуг, являющихся предметом контракта, является крупной сделкой;
	

	7. 
	документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящего абзаца - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица; 
	

	8. 
	копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);
	

	9. 
	Другие документы, представляемые по  усмотрению участника размещения заказа
	


Все документы, входящие в состав заявки, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы.

       Руководитель организации _____________________ (Фамилия И.О.)

     МП
       Главный бухгалтер              ______________________ (Фамилия И.О.)

ФОРМА  2
На бланке организации

Дата, исх. номер

	Уполномоченному органу


ЗАЯВКА  НА  УЧАСТИЕ
(содержащая сведения, предусмотренные п. 3.2 конкурсной документации)

в открытом конкурсе на оказание услуг по изготовлению избирательных бюллетеней для голосования на выборах главы муниципального образования «Город Астрахань» 11 октября 2009 года.
Реестровый номер конкурса: 26-06/09-ИК-ИИБ.
ЛОТ № _____________________________________________________________________________
(наименование  по предмету контракта)
Изучив конкурсную документацию, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативные правовые акты

_________________________________________________________________________________
(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), Ф.И.О., паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона)

в лице ____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. лица, подписавшего заявку (полностью))

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

Мы согласны оказать предусмотренные конкурсом услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении и по цене __________________________________________________________ .
(сумма цифрами и прописью)

Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в конкурсной документации, влияющими на стоимость оказываемых услуг.

Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на стоимость оказание услуг, составляющих полный комплекс услуг, которые должны быть выполнены в соответствии с предметом конкурса, данные услуги будут в любом случае оказаны в полном соответствии с заданием конкурса в пределах предлагаемой нами стоимости контракта. 

Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в контракт.

Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика запрашивать у соответствующих  органов и организаций информацию, подтверждающую (уточняющую) представленные нами сведения.
В случае если наша заявка будет признана лучшей, мы берем на себя обязательства подписать муниципальный контракт с Заказчиком не ранее 10 дней и не позднее 20 дней со дня размещения на официальных сайтах протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

В случае если наша заявка будет признана лучшей после заявки победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения муниципального контракта с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный муниципальный контракт.
         Декларируем своё соответствие требованиям, предусмотренным в пунктах 2-4 части 1 статьи 11 Федерального закона № 94 ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд":

1) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица,  банкротом и об открытии конкурсного производства;

2) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие  в аукционе;

3) Размер задолженности по начисленным налогам,  сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год составляет _____ % балансовой стоимости наших активов по данным бухгалтерской отчётности за последний завершенный отчётный период.
Мы согласны с тем, что в случае нашего уклонения от заключения муниципального контракта:

а) сведения о нас будут внесены в Реестр недобросовестных поставщиков.

Сообщаем, что контактным лицом, осуществляющим от нашего имени взаимодействие с Уполномоченным органом, Заказчиком является ___________________________________________________________________ 

(контактная информация уполномоченного лица)

Все сведения о проведении конкурса просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

В случае присуждения нам права заключить муниципальный контракт, в период с даты получения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта муниципального контракта и до подписания официального муниципального контракта, настоящая заявка будет носить характер договора между нами и заказчиком о заключении муниципального контакта.

Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ____________________________
 Руководитель организации _____________________ (Фамилия И.О.)

МП
 Главный бухгалтер              ______________________ (Фамилия И.О.)
Примечание: 

Инструкция по заполнению данной формы: в данной форме указываются необходимые данные или информация в местах, установленных для заполнения. Вместе с тем, указывается сумма цифрами и прописью всего лота в целом. При расхождении суммы, указанной цифрами и прописью, предпочтение отдается сумме, указанной прописью. При заполнении данной формы ставится подпись руководителя организации, индивидуального предпринимателя или физического лица; главного бухгалтера (если имеется) и печать организации, индивидуального предпринимателя.

Форма 3.

Уполномоченному органу

Ценовое предложение

Изучив конкурсную документацию на оказание услуг по изготовлению избирательных бюллетеней для голосования на выборах главы муниципального образования «Город Астрахань» 11 октября 2009 года.
Реестровый номер конкурса: 26-06/09-ИК-ИИБ.
ЛОТ №  - ___________________________________________________________________________
                                                        (наименование  по предмету контракта)
мы, ______________________________________________________________________________,
 (наименование участника  размещения заказа – для юридического лица, Ф.И.О. – для физического лица)
предлагаем оказать услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации и стоимостью изготовления избирательных бюллетеней в количестве 383 000 шт.

____________________________________________________________________________ рублей.

Ф.И.О., должность                                                                                                Подпись, печать

Форма 4

Уполномоченному органу

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О СРОКАХ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

по Лоту №  - ________________________________________________________________________ 

                                                            (наименование  по предмету контракта)
Изучив конкурсную документацию на оказание услуг по изготовлению избирательных бюллетеней для голосования на выборах главы муниципального образования «Город Астрахань» 11 октября 2009 года.

Реестровый номер конкурса: 26-06/09-ИК-ИИБ.

мы, ______________________________________________________________________________,
 (наименование участника  размещения заказа – для юридического лица, Ф.И.О. – для физического лица)
предлагаем оказать услуги по изготовлению избирательных бюллетеней в количестве 383 000 штук в соответствии с требованиями конкурсной документации в следующие сроки ________. 

Ф.И.О., должность                                                                                                Подпись, печать

ПРИМЕЧАНИЕ: Сроки оказания услуг необходимо указать в часах. 

В случае указания сроков в минутах, секундах, в дробном выражении, предложения по срокам
будут приравнены к целому часу.

ЧАСТЬ 4. ПРОЕКТ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА 
ПРОЕКТ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА №______

г.Астрахань                                                                                                           _____________ 2009 г. 

Избирательная комиссия муниципального образования «Город Астрахань», в лице председателя Антонова Сергея Вячеславовича,  действующего на основании  Положения  об избирательной комиссии муниципального образования «Город Астрахань», утвержденного решением Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань» от 02.04.2009 № 49 именуемая в дальнейшем Заказчик, и ____________________, в лице _______________________, действующего на основании __________________, именуемое(ый) в дальнейшем Исполнитель, являющееся (ийся) победителем отбора поставщиков для муниципальных нужд (протокол оценки и сопоставления заявок «____» ______________ 2009г.), заключили настоящий контракт о нижеследующем:

1. Предмет контракта

1.1. Исполнитель обязуется оказать услугу по изготовлению избирательных бюллетеней для голосования на выборах главы муниципального образования «Город Астрахань» 11 октября 2009 года, а Заказчик обязуется своевременно оплатить Исполнителю стоимость оказанной услуги в порядке, предусмотренном настоящим контрактом.

1.2. Технические требования, характеристики, предъявляемые к изготавливаемым избирательным бюллетеням, являющимся предметом настоящего контракта, определяются в техническом задании, являющимся неотъемлемой частью настоящего контракта.

2. Стоимость услуг

2.1. Услуга оплачивается Заказчиком за счет средств бюджета муниципального образования «Город Астрахань», выделенных на подготовку и проведение выборов главы муниципального образования «Город Астрахань».

2.2. Общая стоимость услуги по настоящему контракту составляет __________________ рублей.


2.3.  Цена является твердой и не может изменяться в ходе исполнения настоящего контракта. Цена муниципального контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом  объема услуг и иных условий исполнения муниципального контракта.
2.4. Расчет за оказанную услугу  производится в безналичной форме. Оплата за оказанную услугу осуществляется после подписания акта приема-передачи оказания услуги и в пределах бюджетных ассигнований в 2009 году по мере поступления финансовых  средств в доходную часть бюджета муниципального образования «Город Астрахань», но не позднее 31.12.2009 года.

3. Срок и место оказания услуги

3.1. Избирательные бюллетени должны быть изготовлены в течение 2 рабочих дней со дня подписания муниципального контракта и не позднее 21.09.2009г.

3.2. Избирательные бюллетени передаются Заказчику в помещении Исполнителя. Избирательные бюллетени передаются Заказчику не позднее 21.09.2009г. по акту. 

4. Права и обязанности сторон

4.1. Исполнитель обязан:

4.1.1. Оказать услугу по количеству, качеству и в сроки, предусмотренные настоящим контрактом и техническим заданием.

4.1.2. Обеспечить оказание услуги в соответствии с действующим законодательством.

4.1.3. В случае, если Заказчиком будут обнаружены факты некачественного оказания услуги, своими силами и без увеличения стоимости услуги по настоящему контракту, в согласованный сторонами срок, исправить по требованию Заказчика все выявленные недостатки.

4.1.4. Информировать Заказчика о ходе исполнения настоящего контракта, о возникновении непредвиденных обстоятельств, препятствующих исполнению настоящего контракта.

4.1.5.  Исполнить в полном объеме обязанности, предусмотренные настоящим контрактом.

4.1.6. Со дня начала изготовления избирательных бюллетеней до момента  передачи избирательных бюллетеней Заказчику Исполнитель обеспечивает охрану сотрудниками Управления внутренних дел Астраханской области помещений, в которых осуществляется изготовление избирательных бюллетеней.

4.1.7. В течение всего периода изготовления избирательных бюллетеней обеспечить конфиденциальность процесса изготовления.

4.1.8. Обеспечить сохранность изготовленных избирательных бюллетеней.

4.1.9. Обеспечить необходимые условия по приему Заказчиком избирательных бюллетеней и передаче их нижестоящим избирательным комиссиям.

4.1.10. Обеспечить возможность присутствия при изготовлении избирательных бюллетеней, передаче изготовленных избирательных бюллетеней, уничтожении выбракованных, лишних (при их выявлении) изготовленных избирательных бюллетеней, уничтожении печатных форм и печатных пленок, используемых для изготовления избирательных бюллетеней членам избирательной комиссии муниципального образования «Город Астрахань», кандидатам, фамилии которых внесены в избирательный бюллетень, либо представителям кандидатов.

4.1.11. После передачи упакованных в пачки избирательных бюллетеней в количестве, соответствующем заказу, в присутствии Заказчика, членов избирательной комиссии муниципального образования «Город Астрахань», кандидатов, фамилии которых внесены в избирательный бюллетень, либо представителей кандидатов уничтожить выбракованные, лишние (при их выявлении) избирательные бюллетени, уничтожить печатные формы и печатные пленки, используемые для изготовления избирательных бюллетеней, о чем совместно с Заказчиком составить соответствующий акт.

4.2. Заказчик обязан:

4.2.1. Принять и оплатить услугу по цене, указанной в пункте 2.2. настоящего контракта.

4.2.3. Исполнить в полном объеме обязанности, предусмотренные настоящим контрактом.

4.3. Исполнитель имеет право:

4.3.1. Требовать от  Заказчика в подтверждение оплаты копию платежного поручения с отметкой муниципального казначейства г.Астрахани об исполнении.

4.4. Заказчик имеет право:

4.4.1. Контролировать действия Исполнителя о ходе исполнения настоящего  контракта.

4.4.2. Требовать от Исполнителя своевременного и качественного исполнения обязательств по настоящему контракту.

5. Порядок приема услуги

5.1. Избирательные бюллетени передаются Заказчику в помещении Исполнителя не позднее 21.09.2009г. по акту приема-передачи оказания услуги. Исполнитель предоставляет Заказчику счет на оказанную услугу и акт об оказании услуги.
  
5.2. Подписание акта приема-передачи оказания услуги подтверждает факт надлежащего исполнения исполнителем обязательств по настоящему контракту.


5.3. Предоставление исполнителем счета и акта приема-передачи оказания услуги осуществляется не позднее 21.09.2009 года.

6. Гарантии качества оказываемой услуги

6.1. Исполнитель обеспечивает качество оказываемой услуги в соответствии  с техническим заданием Заказчика и требованиями законодательства Российской Федерации, предъявляемыми к услугам по изготовлению печатной продукции.

6.2. Качество оказываемой услуги определяется Заказчиком при приеме оказываемой услуги. Обнаруженные недостатки устраняются Исполнителем своими силами и без увеличения стоимости услуги по настоящему контракту, в согласованный сторонами срок.
                                7. Ответственность сторон

 7.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения настоящего контракта стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

        7.2. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного настоящим контрактом, Заказчик вправе потребовать уплату неустойки (штрафа, пеней). Неустойка (штраф, пени) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного настоящим контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим контрактом срока исполнения обязательства. Размер такой неустойки (штрафа, пеней) устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки (штрафа, пеней) ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Исполнитель освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика.

      
7.3. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного настоящим контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплату неустойки (штрафа, пеней). Неустойка (штраф, пени) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного настоящим контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим контрактом срока исполнения обязательства. Размер такой неустойки (штрафа, пеней) устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки (штрафа, пеней) ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Заказчик освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Исполнителя.

      
7.4. Ни одна из сторон настоящего контракта не несет ответственности перед другой стороной за невыполнение обязательств, обусловленное обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания сторон и которые нельзя предвидеть или избежать, включая объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, землетрясения, наводнения, пожары и другие стихийные бедствия.

7.5. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие действия непреодолимой силы, должна немедленно известить другую сторону о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по контракту.

8. Расторжение контракта

8.1. Расторжение настоящего контракта допускается исключительно по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.

    8.2. В случае расторжения настоящего контракта в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением Исполнителем своих обязательств по контракту Заказчик вправе заключить контракт с участником размещения заказа, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер с согласия последнего. Если до расторжения муниципального контракта Исполнителем частично исполнены обязательства по настоящему контракту, при заключении нового контракта объем оказанной услуги должен быть уменьшен с учетом объема оказанной услуги  по контракту, ранее заключенному с победителем конкурса. При этом цена контракта должна быть уменьшена пропорционально объему оказанной услуги.

9. Срок действия настоящего контракта 

Настоящий контракт вступает в силу с момента подписания  его сторонами и действует до 31.12.2009 г. 
10. Разрешение споров

          10.1. Все споры и разногласия между сторонами, возникающие в период действия настоящего контракта, разрешаются путем переговоров.

10.2. В случае неурегулирования  споров и разногласий путем переговоров  спор  подлежит рассмотрению в Арбитражном суде Астраханской области в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.


10.3. Во всем остальном, что не  предусмотрено настоящим контрактом,  стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации, Гражданским кодексом РФ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

11. Прочие условия

11.1 Настоящий контракт составлен в трех подлинных экземплярах, по  одному для  каждой из сторон по контракту и для управления муниципального заказа администрации города Астрахани,   имеющих равную юридическую силу, скрепленных печатями и подписями сторон.

12. Реквизиты и подписи сторон:

	                           Заказчик: 

Избирательная комиссия муниципального образования «Город Астрахань»

414024, г.Астрахань, ул. Набережная Приволжского затона, 13, корпус 2.
Телефон (8512) 49-20-61, 49-26-06
ИНН 3015066257, 

КПП 301501001

ОГРН 1043000796726

Р/сч.40204810500000000191 в ГРКЦ ГУ Банка России по Астраханской области, г.Астрахани

БИК 041203001

Председатель комиссии

_________________ С.В. Антонов
       (подпись)

«____» _____________ 2009 г.

мп

	
	Исполнитель:

_______________________________

_______________________________

ИНН______________________

КПП______________________

место нахождения:

__________________________

__________________________

Телефон___________________

___________ ____________________

    (подпись)    (фамилия, инициалы)

«____» _____________ 2009 г.

МП




ЧАСТЬ 5. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
1. Предмет контракта


Лот № 1. Оказание услуг по изготовлению избирательных бюллетеней для голосования на выборах главы муниципального образования «Город Астрахань» 11 октября 2009 года

Избирательные бюллетени изготавливаются в количестве 383000 штук.

Текст избирательного бюллетеня размещается только на одной его стороне.

Избирательный бюллетень изготавливается на 1 листе бумаги.

Формат бумаги - А-4.

Печать – офсетная.

Цвет 2+0 с нанесенным типографским способом цветным фоном или надписью микрошрифтом и (или) защитной сеткой. Способ защиты утверждается Заказчиком.

Плотность бумаги - 65 г/м2

Нумерация избирательных бюллетеней не допускается.

Форма и текст избирательного бюллетеня утверждается Заказчиком. Заказчик разрабатывает образец избирательного бюллетеня. Исполнитель изготавливает образец избирательного бюллетеня и представляет Заказчику на утверждение.

После утверждения Заказчиком изготовленного Исполнителем образца избирательного бюллетеня, Исполнитель изготавливает избирательные бюллетени в количестве 383000 штук.

Избирательные бюллетени упаковываются в пачки по 1000 штук с переложением по 500 штук с точным пересчетом. Пачки раскладываются по количеству территориальных избирательных комиссий районов муниципального образования «Город Астрахань» согласно разнарядки, установленной Заказчиком, которая будет приложена к муниципальному контракту после его подписания.

2. Срок и место оказания услуг
Избирательные бюллетени должны быть изготовлены в течение 2 рабочих дней со дня подписания муниципального контракта и не позднее 21.09.2009г.

Избирательные бюллетени передаются Заказчику в помещении Исполнителя.

Избирательные бюллетени передаются Заказчику не позднее 21.09.2009г. по акту. 

3. Специальные требования

1. Со дня начала изготовления избирательных бюллетеней до момента  передачи избирательных бюллетеней Заказчику Исполнитель обеспечивает охрану сотрудниками Управления внутренних дел Астраханской области помещений, в которых осуществляется изготовление избирательных бюллетеней. 

2. В течение всего периода изготовления избирательных бюллетеней Исполнитель обеспечивает конфиденциальность процесса изготовления.

3. Исполнитель обеспечивает сохранность изготовленных избирательных бюллетеней.

4. Исполнитель обеспечивает необходимые условия по приему Заказчиком избирательных бюллетеней и передаче их нижестоящим избирательным комиссиям.

5. Исполнитель обеспечивает возможность присутствия при изготовлении избирательных бюллетеней, передаче изготовленных избирательных бюллетеней, уничтожении выбракованных, лишних (при их выявлении) изготовленных избирательных бюллетеней, уничтожении печатных форм и печатных пленок, используемых для изготовления избирательных бюллетеней членам избирательной комиссии муниципального образования «Город Астрахань», кандидатам, фамилии которых внесены в избирательный бюллетень, либо представителям кандидатов.

6. Исполнитель после передачи упакованных в пачки избирательных бюллетеней в количестве, соответствующем заказу, в присутствии Заказчика, членов избирательной комиссии муниципального образования «Город Астрахань», кандидатов, фамилии которых внесены в избирательный бюллетень, либо представителей кандидатов уничтожает выбракованные, лишние (при их выявлении) избирательные бюллетени, уничтожает печатные формы и печатные пленки, используемые для изготовления избирательных бюллетеней, о чем совместно с Заказчиком составляет соответствующий акт.

7.  Изготовленные избирательные бюллетени должны быть упакованы таким образом, чтобы предохранять их от порчи во время доставки и хранения, в том числе от атмосферных и механических воздействий.

На каждую упаковку должны быть наклеиваются два ярлыка: маркировочный и адресный. На маркировочном ярлыке содержатся следующие данные: надпись красного цвета «ВЫБОРНАЯ», наименование изготовителя, наименование продукции, количество печатной продукции в упаковке, штамп отдела технического контроля о приемке, манипуляционный знак «Беречь от влаги», надпись «Не бросать». На адресном ярлыке содержатся наименование и адрес избирательной комиссии муниципального образования «Город Астрахань».

Разработано и подготовлено:

Управлением муниципального заказа

администрации города Астрахани

начальник управления

Славуцкая А.А. __________________

Начальник отдела

Никитенко Е.А. ________________

Главный специалист-юрист

Сариева А.А. ___________________

Исполнитель:

Гахов А.С. _____________________
� Преимущества, предоставляемые учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы (УиПУИС) и организациям инвалидов (ОИ)


� Том заявки на участие в конкурсе подается в отношении определенного лота и содержит полный комплект документов, указанных в ч.3 ст.25 Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005г.


�Выписка должна быть надлежаще оформлена:  подписана должностным лицом, уполномоченным подписывать Свидетельства о государственной регистрации, и скреплена гербовой печатью регистрирующего органа. 


� Выписка должна быть надлежаще оформлена:  подписана должностным лицом, уполномоченным подписывать Свидетельства о государственной регистрации, и скреплена гербовой печатью регистрирующего органа.
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